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URADNE OBJAVE OBCINE DOBROVNIK
DOBRONAK KOZSEG KOZLONYE

Dobrovnik 297, 9223 Dobrovnik tel: (02) 577 68 80, fax: (02) 577 68 87,
e-mail: obcina@dobrovnik.si, zakladniski racun: SI156 01100-0100015666
ID: S172637706, Maticna Stevilka: 1332198

|

Na podlagi Zakona o vrtcih (Uradni list RS, st. 100/05 - uradno precisceno besedilo, 25/08, 98/09 - ZIUZGK, 36/10, 62/10 - ZU-
PJS, 94/10 - ZIU, 40/12 - ZUJF in 14/15 - ZUUJF), Pravilnika o metodologiji za oblikovanje cen programov v vrtcih, ki izvajajo
javno sluzbo (Uradni list RS, §t. 97/03, 77/05, 120/05 in 93/15), ter na predlog nadzornega odbora Obc¢ine Dobrovnik je ob¢inski
svet ob¢ine Dobrovnik na 23. redni seji, dne 30.08.2017 sprejel naslednji

PRAVILNIK
O POSTOPKU VPISA OTROK V VRTEC IN DRUGA PRAVILA POSLOVANJA VRTCA

I. SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢len
S tem pravilnikom se za Vrtec Pikapolonica Dobrovnik opredeli postopek vpisa otrok novincev v vrtec, sestavo in nacin dela komisi-
je za sprejem otrok, kriterije za sprejem otrok v vrtec, programe ki jih vrtec izvaja glede na vpis, obratovalni in poslovalni ¢as vrtca,
nacin obraCunavanja odsotnosti otrok, moznosti izpisa otrok iz vrtca ter nacin izraCuna cen programov v vrtcu.

II. VPIS IN SPREJEM OTROK V VRTEC

2. ¢len
Vrtec Pikapolonica Dobrovnik vpisuje in sprejema otroke v svoje programe na podlagi prijav in prostih mest vse leto. Star§i oziroma
skrbniki vpiSejo otroka v vrtec tako, da oddajo vlogo na predpisanem obrazcu, ki ga dolo¢i vrtec.

Vrtec lahko sprejme otroka, ko je dopolnil starost najmanj 11 mesecev, Ce starsi ne uveljavljajo ve€ pravice do starSevskega dopusta
v obliki polne odsotnosti z dela.

Vrtec enkrat letno do 15. aprila objavi javni vpis novincev za naslednje Solsko leto, ki se bodo vkljucili v vrtec v obdobju od 1. sep-
tembra do 31. decembra tekoCega leta, med Solskim letom pa po potrebi ob oblikovanju novih oddelkov. Za vodenje in izpeljavo
postopka se dogovorita zavod in obCina, pri ¢emer predlog razpisa in objavo pripravi zavod.

3. ¢len
Vrtec starSe pisno obvesti o datumu vkljucitve otroka v vrtec, ter o drugih pogojih za sprejem otroka v vrtec kot so sklenitev medse-
bojne pogodbe, predlozitev zdravniSkega potrdila o tem, da se otrok lahko vkljuéi v vrtec, predlozitev odlo¢be o usmeritvi za otroke
s posebnimi potrebami.

StarSem, ki pogodbe ne podpiSejo v doloCenem roku, vrtec izda Sklep o ustavitvi postopka vpisa.

Star$i morajo ob vkljucitvi otroka v vrtec predloZiti potrdilo pediatra o zdravstvenem stanju otroka.

4. ¢len
Ce vrtec otroka med $olskim letom ne more sprejeti, o tem pisno obvesti star§e. Otroka se na Zeljo starSev uvrsti na ¢akalno listo in
se ga vkljuci ob morebitni sprostitvi mesta v ustreznem oddelku. O mozZnosti vklju€itve otroka v vrtec se starSe pisno obvesti.

5. ¢len
Kadar je v vrtec vpisanih ve¢ otrok kot je v vrtcu prostih mest glede na prostorske zmozZnosti ob upoStevanju normativov in standar-
dov za oblikovanje oddelkov predsolske vzgoje, o sprejemu otrok odlo¢a komisija za sprejem otrok.

Kadar o sprejemu otrok odloca komisija za sprejem otrok, vrtec starSe pozove k oddaji vloge za sprejem otroka v vrtec. Vloga je
oblikovana v skladu s kriteriji iz pravilnika in je priloga tega pravilnika.
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1. KOMISIJA ZA SPREJEM OTROK V VRTEC

6. ¢len
Sestavo komisije za sprejem otrok (v nadaljevanju: komisija) dolo¢i ob¢ina ustanoviteljica na predlog sveta zavoda. Komisijo, ki
bo pristojna za sprejem otrok, sestavlja 1 predstavnik zavoda, 1 predstavnik starSev vpisanih otrok ali sveta starSev, 2 predstavnika
ustanovitelja zavoda, 1 predstavnik soustanovitelja zavoda, ter po potrebi njihovi namestniki.
Predstavnika zavoda predlaga ravnatelj vrtca, predstavnika starSev predlaga svet starSev, predstavnika ustanovitelja, to je Ob¢ine Do-
brovnik, predlaga ob¢inski svet Ob¢ine Dobrovnik, predstavnika soustanovitelja, to je MadZarske samoupravne narodne skupnosti
obcCine Dobrovnik, predlaga svet MSNSOD.

Eden izmed ¢lanov komisije mora imeti opravljen strokovni izpit iz upravnega postopka.

7. ¢len
Komisija obravnava vse vloge v skladu z dolo¢ili zakona o vrtcih in odlo¢a po dolo¢bah skrajSanega ugotovitvenega postopka, dolo-
¢enem v zakonu, ki ureja splo$ni upravni postopek.

Komisija pregleda vloge starSev in vsako posebej oceni z vnaprej doloCenimi in ovrednotenimi kriteriji iz tega pravilnika.

Komisija lahko preverja pravilnost podatkov, navedenih v vlogi za sprejem otroka, pri upravljavcih zbirk osebnih podatkov. Ce ugo-
tovi nepravilnost podatkov, odlo¢i na podlagi podatkov, pridobljenih pri upravljavcih zbirk osebnih podatkov.

Komisija na podlagi podatkov dolo¢i §tevilo tock in prednostni vrstni red vkljucitve otrok.

Komisija ob upoStevanju kriterijev in starosti otrok glede na oblikovane oddelke predSolske vzgoje v posameznem Solskem letu od-
lo¢i, kateri otroci in koliko otrok se lahko vklju¢i v posamezni oddelek v skladu s predvidenimi prostimi mesti. Pri tem mora vrtec
pripraviti to¢no Stevilo otrok, ki bodo po starosti vklju€eni v posamezni oblikovan oddelek predSolske vzgoje.

Kolikor vrtec po opravljenem ocenjevanju in dokon¢nem oblikovanju oddelkov predSolske vzgoje ugotovi, da je mogoce dodatno
vkljuciti Se katerega otroka, se le-ti vklju¢ijo po prednostnem vrstnem redu, ob upoSstevanju starostne skupine otrok.

8. ¢len

Komisija v svoji interni dokumentaciji pri ocenjevanju vsake vloge zabeleZi uradni zaznamek in odloc€i o sprejemu otroka v vrtec
oziroma zavrnitvi otroka.
Komisija o svojem delu vodi zapisnik, v katerem se navede:

- ime in sedez vrtca, v katerem komisija deluje,

- kraj, datum in ura seje komisije,

- imena ¢lanov komisije in drugih navzocih (oseba, ki vodi postopek in zapisnikar),

- Stevilo prostih mest v vrtcu (po posameznih enotah in starostnih obdobjih),

- Stevilo vlog za sprejem Vv vrtec, Stevilo sprejetih in odklonjenih otrok (po posameznih enotah in starostnih obdobjih),

- kratek potek postopka odloc¢anja,

- imenski seznam otrok s skupnim Stevilom zbranih tock (po posameznih enotah in starostnih obdobjih), po vrstnem redu od

najvi§jega do najniZjega Stevila zbranih tock) ter oznako o sprejemu ali odklonitvi,

- sprejeti sklepi komisije.

Zapisnik se hrani v dokumentaciji vrtca, skladno z veljavnimi predpisi.

9. ¢len
Vrtec najpozneje v osmih dneh po seji komisije izda prednostni vrstni red tako, da razvrsti vse vpisane otroke po dosezenem Stevilu
toCk, od najviSjega do najnizjega Stevila. S seznamom prednostnega vrstnega reda je doloceno, kateri otroci so vkljuceni v vrtec in
kateri so uvr§¢eni na Cakalni seznam, ki se objavi na oglasni deski in na spletni strani vrtca. Podatki o otrocih se objavijo pod Sifro.
Vrtec starSem v osmih dneh po seji komisije poslje obvestilo z izpisom vseh podatkov iz seznama sprejetih otrok ali ¢akalnega
seznama za njihovega otroka.
Seznam sprejetih otrok vsebuje naslednje podatke:

- §ifro otroka,

- §tevilo toCk po posameznih kriterijih za vsakega otroka,

- datum vkljucitve otroka v vrtec,

- sporocilo starSem, da bodo po kon¢anem vpisnem postopku pozvani k sklenitvi pogodbe z vrtcem.

Cakalni seznam otrok vsebuje naslednje podatke:

- §ifro otroka,

- §tevilo toCk po posameznih kriterijih za vsakega otroka,

- obvestilo starSem, da lahko zaradi zavrnitve sprejema otroka v vrtec, v petnajstih dneh po vroc€itvi obvestila v skladu s tem
pravilnikom, vloZijo ugovor,

- rok veljavnosti Cakalnega seznama.
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StarSem otrok, ki so sprejeti v vrtec se poslje v podpis pogodba o medsebojnih pravicah in obveznostih med vrtcem in starsi in dolo¢i
rok, v katerem morajo starsi pogodbo podpisati. Ce starsi ne podpisejo pogodbe z vrtcem v roku, ki jim ga doloéi vrtec, se Steje, da
so umaknili vlogo za vpis otroka v vrtec. V tem primeru se izda sklep o ustavitvi postopka vpisa otroka v vrtec.

10. ¢len
Zoper obvestilo z izpisom vseh podatkov iz seznama sprejetih otrok in seznama otrok na ¢akalni listi lahko starSi v petnajstih dneh
po vrocitvi obvestila vloZijo ugovor zaradi nepravilnega upostevanja kriterijev na svet zavoda. Svet zavoda mora o ugovoru odlocati
v petnajstih dneh po prejemu ugovora in o tem pisno obvesti starSe v petnajstih dneh po odlocitvi.
Vrtec mora starSem na njihovo zahtevo omogociti vpogled v zapisnik komisije in del dokumentacije, ki se nanasa na njihovo vlogo.

IV. KRITERIJI ZA SPREJEM OTROK V VRTEC

11. ¢len
V skladu z odlo¢bo pristojnega organa ima prednost pri sprejemu v vrtec otrok s posebnimi potrebami. Prednost pri sprejemu v
vrtec ima tudi otrok, za katerega starsi predlozijo mnenje centra za socialno delo o ogrozenosti zaradi socialnega polozaja druZine.
Mnenje o ogroZenosti otroka zaradi socialnega poloZaja druzine vsebuje navedbe, da je druzina v skladu s predpisi, ki urejajo soci-
alno varnost oziroma poloZaj druzine, obravnavana kot socialno ogrozena druZina s strani centra za socialno delo, kar je razvidno
iz uradnih evidenc, ki jih vodijo centri za socialno delo.

12. ¢len
Spremembe kriterijev za sprejem otrok v vrtec dolo¢i ob¢ina ustanoviteljica, to je Obcina Dobrovnik, na predlog sveta zavoda.

13. ¢len

Kriteriji za sprejem otrok v vrtec so:
Kriteriji Stevilo tock
1. starSi/zakoniti skrbniki ali eden od starSev/ zakonitih skrbnikov ima skupaj z otrokom stalno 20
prebivalis¢e v Obc¢ini Dobrovnik

2. otrok obeh zaposlenih starSev/ zakonitih skrbnikov 40

3. otrok starSev/zakonitih skrbnikov, kjer je eden izmed starSev zaposlen, drugi pa je Student (potrdilo o 20
rednem Solanju)

4. otrok starSeyv, kjer sta oba Studenta (potrdilo o rednem Solanju) 10

5. otrok v enostarSevski druZini (odloc¢ba sodis€a o preZivnini) 10

6. 1 star§ zaposlen, 1 star§ nezaposlen 10

7. otrok, ki bo z naslednjim letom vpisan v Solo 10

8. Ze vkljucen otrok v Vrtec Pikapolonica Dobrovnik iz iste druZine 5

9. Otrok je bil uvr§¢en na prednostni seznam v preteklem letu in v Vrtec Pikapolonica Dobrovnik ni bil 40
sprejet (negativno obvestilo)
10. otrok je bil uvr§€en na prednostni seznam v preteklem letu in je bil v Vrtec Pikapolonica Dobrovnik 20
sprejet (pozitivno obvestilo,vlagatelj pa je kasneje s pisno izjavo umaknil vlogo za sprejem otroka v vrtec
11. otrok je bil uvr§€en na prednostni seznam dvakrat ali veCkrat v Vrtec Pikapolonica Dobrovnik in ni bil 40
sprejet (2 ali ve€ negativnih obvestil)

12. tezko zdravstveno stanje v oZji druzini (zdravnisko potrdilo) 10

13. stevilo otrok v druZini/vsak otrok 5

V primeru, da osnovni kriteriji ne zado$¢ajo, oziroma imata dve ali veC vlog na podlagi osnovnih kriterijev enako Stevilo to¢k in ni
razpolozljivih mest, mora komisija uporabiti dodatne kriterije, ki so:

Kriteriji Stevilo tock
datum vpisa otroka v vrtec (vloga za vpis je bila oddana pred ostalimi vlogami) 1 tocka
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V. PROGRAMI V VRTCU
14. clen

Vrtec lahko glede na trajanje, v skladu z veljavno zakonodajo izvaja:
¢ dnevne programe, ki trajajo od Sest do devet ur;
¢ poldnevne programe, ki trajajo od Stiri do Sest ur;

vendar pa je izvajanje posamezna programa pogojeno in odvisno od zadostnega §tevila vpisanih otrok v posamezni program. Ce ni
vpisanega zadostnega Stevila otrok za oblikovanje oddelka za izvajanje posameznega programa, se le ta ne more izvajati.

15. ¢len
Dnevni in poldnevni programi so namenjeni otrokom od prvega leta starosti do vstopa v Solo in obsegajo vzgojo, varstvo in prehrano
otrok.

Dnevni program traja od 6 do 9 ur in zajema vzgojo, varstvo, dopoldansko malico, kosilo in popoldansko malico.

Poldnevni programi traja od 4 do 6 ur in zajema vzgojo, varstvo, dopoldansko malico in kosilo (lahko tudi brez).

16. clen
Normativi in standardi dolo¢ajo delovno obveznost strokovnih delavcev, delovno obveznost ravnatelja in pomocnika ravnatelja,
merila za oblikovanje oddelkov, merila za oblikovanje svetovalne sluzbe, administrativno-raunovodske in tehni¢ne sluzbe, pogoje za
kadrovsko zasedbo, prostor in opremo.

VI. OBRATOVALNI CAS VRTCA

17. ¢len
Vrtec Pikapolonica Dobrovnik je odprt od ponedeljka do petka v delovnem tednu, razen ob praznikih in dela prostih dneh in sicer
od 6.30 do 15.30 ure. Vrtec je dolzan priceti in koncati obratovalni Cas vrtca, ko je izkazana potreba starSev otrok enaka najmanj za
dva otroka na obrazloZeno vlogo starSev.

V Casu Solskih pocitnic, ko je otrok v vrtcu manj, so prav tako oddelki po potrebi zdruZeni, ob upostevanju veljavnih normativov in
zagotavljanju soCasnosti strokovnih delavcev.

V poletnih mesecih, kadar je izkazana potreba po vkljuenosti manjSega Stevila otrok v vrtec, se le ta zapre za obdobje najvec dveh
tednov, ob upostevanju izkazane potrebe starSev po varstvu otrok.

Za obratovanje vrtca v mesecu juliju in avgustu mora biti izkazana potreba starSev po varstvu otrok v viSini najmanj 20 % vpisanih
otrok.

V primeru zaprtja vrtca za obdobje dveh tednov razliko med placilom zniZane oskrbnine za program v vrtcu, ki jo placajo starsi,
in ekonomsko ceno programa, zniZano za sorazmerni del stroSkov neporabljenih Zivil, zagotavlja iz proracunskih sredstev Ob¢ina
Dobrovnik.

VIL. OBRACUNAVANJE ODSOTNOSTI OTROK
18. clen

Obracunavanje odsotnosti otrok:

- za prvi dan otrokove odsotnosti se stroski Zivil ne odracunajo, razen v Casu Solskih pocitnic, ko starsi izostanek otroka v vrtcu v
naprej napovejo;

- za odsotnost otroka nad Sest delovnih dni se za prvi dan ne odracuna nic, naslednjih pet dni se odracunajo stroski Zivil in nadalje
se v primeru zdravniSkega potrdila odracunajo oskrbni dnevi;

- stroski Zivil, ki se starSem odracunajo pri manjkajocCih dnevih, se odracunajo v visSini odstotka od cene programa, ki ga stars placuje;

- za odsotnost otroka nad enim mesecem s priloZenim zdravniSkim potrdilom, se starSem zaracuna 25 % od deleza starsev.

VIIIL. IZPIS OTROK IZ VRTCA IN STROSKI ZACASNEGA IZPISA

19. ¢len
¢ Redni izpis otroka iz vrtca
Starsi lahko otroka kadarkoli med Solskim letom iz vrtca tudi izpiSejo, z izpisnico za redni izpis, pri ¢emer morajo upostevati 15
dnevni odpovedni rok za izpis.
Otroci, ki bodo v mesecu septembru priceli obiskovati Solo, bodo v primeru stalnega izpisa iz vrtca, v juliju in avgustu oprosceni
placila vrtca.
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20.¢len
e Zacasni izpis otroka iz vrtca

Solsko leto v vrtcu traja od 1. 9. do 31.8. naslednjega leta. Med trajanjem Solskega leta je zaCasni izpis moZen le v asu poletnih
Solskih pocitnic (julij, avgust) in sicer za neprekinjeno odsotnost otroka v trajanju najmanj enega in najve¢ dveh mesecev.

Izpisnico za zacasni izpit je mozno oddati v vrtcu, do 1.6. v Solskem letu.
V ¢asu, ko je otrok zacasno izpisan iz vrtca, placajo starSi zniZano oskrbnino za program v vrtcu, in sicer v viSini 50 % prispevka za

oskrbnino, dolo¢eno z odlo¢bo pristojnega centra za socialno delo o uvrs¢enosti v dohodkovni razred (placilni razred) in dolo¢itvi
viSine placila za program v vrtcu, zniZano za sorazmerni del stroSkov neporabljenih Zivil.

Razliko med placilom zniZane oskrbnine za program v vrtcu, ki jo placajo starsi, in ekonomsko ceno programa, zniZzano za soraz-
merni del stroSkov neporabljenih Zivil, zagotavlja iz proracunskih sredstev Obc¢ina Dobrovnik.

V primeru, ko imajo starsi v vrtec hkrati vkljuena dva ali ve¢ otrok, se 50 % zniZanje prispevka oskrbnine ne uposteva v delu pri-
spevka, ki se vrtcu zagotavlja iz drZavnega proracuna v skladu z Zakonom o vrtcih in v povezavi z Zakonom za uravnotezenje javnih
financ.

IX. CENE PROGRAMOYV V VRTCU

21. ¢len
Cene programoyv, ki jih izvaja Vrtec Pikapolonica Dobrovnik, se izracunajo v skladu z metodologijo, po kateri se dolo¢ajo elementi
za oblikovanje cen programov, ki jih vrtec izvaja. Posamezni elementi se pri oblikovanju cene dnevnega ali poldnevnega uporabljajo
sorazmerno z dolZino trajanja programa.

Cene posameznih programov sprejme Obcinski Svet obCine Dobrovnik in se objavi v Uradnih objavah Obc¢ine Dobrovnik, ter je
izobeSen na oglasnem mestu Vrtca Pikapolonica Dobrovnik.

X. KONCNE DOLOCBE

22. ¢len
Z dnem uveljavitve tega pravilnika preneha veljati Sklep o dolocitvi poslovalnega ¢asa v vrtcu Dobrovnik (Uradne objave Obcine
Dobrovnik, §t. 3/2009).

23. clen
Ta pravilnik zacne veljati naslednji dan po objavi v Uradnih objavah Ob¢ine Dobrovnik.

24. ¢len
Spremembe in dopolnitve tega pravilnika se sprejemajo na enak nacin, kot je doloCen za sprejem pravilnika.

Stevilka: 030-0001/2014-104/2017
Datum: 30.08.2017
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Vlagatelj-ica (oCe, mati ali skrbnik)
ki imam za $olsko leto
v program predsSolskevzgoje vpisanega otroka

10j.

VLOGA
Za sprejem otroka v vrtec

v Vrtcu Pikapolonica Dobrovnik

s stalnim bivaliS¢em v

vlagam vlogo za sprejem otroka v vrtec:

/Ker je v oblikovanih oddelkih predSolske vzgoje vpisanih ve¢ otrok kot je razpolozljivih mest, bo komisija za sprejem otrok v vrtec
vsako vlogo ocenila v skladu s spodaj navedenimi kriteriji./

Ustrezno alinejo v kriterijih za sprejem oznacite z X:

izpolni kom./Stev.tock

starSi/zakoniti skrbniki ali eden od starSev/zakonitih skrbnikov ima skupaj z otrokom
stalno prebivalis¢e v Obc¢ini Dobrovnik - (80 tock)

otrok obeh zaposlenih starSev/zakonitih skrbnikov - (40 tock)

otrok starSev/zakonitih skrbnikov, kjer je eden izmed
starSev zaposlen, drugi pa je Student (potrdilo o rednem Solanju) - (20 tock)

otrok starSev, kjer sta oba Studenta - (10 tock)
(potrdilo o rednem Solanju)

otrok v enostarSevski druZini (odlo¢ba sodiS¢ao prezivnini) - (10 tock)

1 star§ zaposlen, 1 star§ nezaposlen - (10 tock)

otrok, ki bo z naslednjim $olskim letom vpisan v $olo - (10 tock)

ze vkljucen otrok v Vrtec Pikapolonica Dobrovnik iz iste druZine - (5 tock)

otrok je bil uvr§¢en na prednostni seznam v preteklem letu
in v Vrtec Pikapolonica Dobrovnik ni bil sprejet (negativno obvestilo) - (40 tock)

otrok je bil uvr§¢en na prednostni seznam v preteklem letu in je bil v Vrtec
Pikapolonica Dobrovnik sprejet (pozitivno obvestilo), vlagatelj pa je kasneje s pisno
izjavo umaknil vlogo za sprejem otroka v vrtec - (20 tock)

otrok je bil uvr§¢en na prednostni seznam dvakrat ali vecCkrat v Vrtec Pikapolonica
Dobrovnik in ni bil sprejet (2 ali ve¢ negativnih obvestil) - (40 tock)

teZko zdravstveno stanje v 0Zji druZini (zdravnisko potrdilo) - (10 toc¢k)

Stevilo otrok v druzini / vsak otrok - (5 to¢k)

* dodatni kriterij (izpolni komisija za sprejem otrok)
datum vpisa otroka v vrtec
(vloga za vpis je bila oddana pred ostalimi vlogami) - (1 tocka)

Skupno S§tevilo tock:

Podpis vlagatelja/vlagateljice:

, dne

Podatki navedeni na vlogi za sprejem otrok se bodo uporabili izklju¢no za namen vodenja postopka sprejema otroka v vrtec.
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Az Ovodakrol szolo torvény (UL RS 100/05 - egységes szerkezetbe foglalt hivatalos szoveg, 25/08, 98/09 - ZIUZGK, 36/10,
62/10 - ZUPIS, 94/10 - Z1U, 40/12- ZUJF in 14/15 - ZUUIJF) és A kozszolgalatot ellaté ovodak programjainak dijszabasat rendezé
szabalyzat (UL RS, 97/03, 77/05, 120/05 IN 93/15) alapjan, valamint Dobronak Ko6zség Feliigyelobizottsaganak javaslatara, Dobro-
nak Kozség Kozségi Tanacsanak 2017.08.30-an, 23. rendes {ilésén elfogadasra keriilt az alabbi

SZABALYZAT
A GYEREKEK OVODAI BEIRATASAROL ES AZ OVODA MUKODESENEK EGYEB SZABALYAIROL

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. cikk

Jelen szabalyzat rendelkezik a Dobronaki Katicabogar Ovodaba torténé beiratkozasi eljarasrol, a gyerekek felvételérol donté bi-
zottsag Osszetételérdl és munkamodszerérol, a felvételi kritériumokrol, a beiratkozassal 6sszefiiggd dvodai programokrol, az évoda
mukodési idejérdl és nyitva tartasarol, a gyerekek tavolmaradasaval kapcsolatos elszamolasokrol, a gyerekek ovodai kiiratasanak
lehet6ségérol és az 6vodai programok dijszabasarol.

II. A GYEREKEK OVODAI BEIRATASA ES FELVETELE

2. cikk
A Dobronaki Katicabogar Ovodaban bejelentkezés alapjan, és a szabad kapacitasok fiiggvényében, egész évben lehetdség nyilik a
gyerekek beiratasara és felvételére. A szililok, illetve a gyamok, a gyerekeket az ovodaba az 6voda altal kijelolt formanyomtatvany
benyujtasaval iratjak be.
Amennyiben a sziil6k nem érvényesitik a munkahelyi teljes tavollétet jelent6 sziil6i szabadsagot, az ovodaba a legalabb 11 honapos
koru gyerek vehet6 fel.

Az 6voda évente egyszer, aprilis 15-ig kozzéteszi a kovetkezo tanévre, a folyo év szeptember 1-e és december 31-e kozott beiratkozo
gyerekekre vonatkozo beiratkozasi felhivast, a tanév idejében pedig a beiratkozas igény szerint, 1j tagozatok 1étrehozasaval torténik.
Az eljaras lebonyolitasa és vezetése az intézet és a k0zség kozotti megallapodas alapjan torténik, azzal, hogy a palyazatot az intézet
késziti el6 és teszi kozzé.
3. cikk

Az 6voda a sziiloket irasban értesiti a gyerek ovodai felvételének idejérdl, valamint a gyerek évodai elhelyezésének egyéb feltételirdl,
beleértve a szerzodéskotést, az orvosi alkalmassagi igazolas bemutatasat, miszerint a gyerek felveheté az dévodaba, illetve a sajatos
igényu gyerekre vonatkozo hatarozat bemutatasat.

Azoknak a szilil6knek, akik a kijelolt hatariddig a szerzédést nem irjak ald, az 6voda kiadja a beiratkozasi eljaras megszlintetésérol
sz616 hatarozatot.

Az 6vodai felvétel soran a sziilok kotelesek felmutatni a gyermek egészségiigyi allapotarol szolo gyermekorvosi igazolast.

4. cikk
Amennyiben az ovoda év k6zben nem tudja befogadni a gyereket, errdl a sziiloket irasban értesiti. A sziilok kivansagara a gyermek
varolistara keriil, és amennyiben a megfelel6 tagozatban felszabadul egy hely, felveszik az ovodaba. A gyermek felvételének leheto-
ségérol az dvoda a sziiloket irasban értesiti.

5. cikk
Amennyiben az ovodaba beiratott gyerekek 1étszama meghaladja az 6vodai tagozatok kialakitdsara vonatkozo normativakba és szab-
vanyokba foglalt feltételek teljesiilése miatti befogadé kapacitasokat, a gyerekek felvételérdl bizottsag dont.

Amennyiben a gyerekek ovodai felvételérél donto bizottsag dont a felvételrdl, az ovoda felszolitja a szliléket az 6vodai felvételi bead-
vany benyujtasara. A beadvany kialakitasa a szabalyzat kritériumai alapjan torténik, a beadvany a jelen szabalyzat mellékletét képezi.

I1I. A GYEREKEK OVODAI FELVETELEROL DONTO BIZOTTSAG

6. cikk
A gyerekek felvételérol donté bizottsag (a tovabbiakban: bizottsag) Osszetételérodl, az intézet tanacsanak javaslatara, az alapité koz-
ség dont. A gyerekek felvételében illetékes bizottsag tagjai az intézet képviseldje (1 személy), a beiratott gyerekek sziileinek, illetve
a sziilék tanacsanak képviseldje (1 személy), az intézet alapitojanak a képvisel6i (2 személy), valamint az intézet tarsalapitdjanak a
képviseldje (1 személy) €s sziikség szerint ezek helyettesei.
Az intézet képvisel6jét az dvoda igazgatdja, a sziilok képviseldjét a sziilok tanacsa, az alapitd, Dobronak Kozség képviseldjét Dob-
ronak Kozség Kozségi Tanacsa, a tarsalapito, Dobronak Kozségi Magyar Onkormanyzati Nemzeti Kozosség képvisel6jét pedig a
DKMONK Tanacsa javasolja.

Egy bizottsagi tagnak rendelkeznie kell kozigazgatasi eljarasi szakvizsgaval.

Uradne objave 5/2017
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7. cikk
Az ovodakrol szolo torvény értelmében a bizottsag megvitatja az 6sszes beadvanyt és dontését az altalanos kozigazgatasi eljarasrol
sz016 torvénybe foglalt roviditett eljaras szerint fogadja el.
A bizottsag attekinti a sziilok beadvanyait, és azokat a jelen szabalyzatba foglalt. eldre meghatarozott mércék szerint egyenként
értékeli.
A bizottsag a személyi adatgytjtemények nyilvantartasaban ellendrizheti a gyerek felvételi beadvanyaban szereplé adatokat. Ameny-
nyiben az adatokban eltérést allapit meg, dontését a személyi adatok nyilvantartasaban szerepl6é adatok alapjan fogadja el.

A bizottsag az adatok alapjan hatarozza meg a pontszamot és a gyerekek felvételi els6bbségi sorrendjét.

A bizottsag a mércéket és a gyerekek korat figyelembe véve, a 1étrehozott 6vodai tagozatok és a rendelkezésre allo szabad helyek
fliggvényében, minden tanévben eldonti, melyik gyerek és milyen létszamban vonhato be az egyes tagozatokba. Az ovodanak ezzel
Osszefliggésben el kell készitenie a mikodo dvodai nevelési tagozatokba bevonhato gyerekek 1étszam és korcsoport szerinti kimuta-
tasat.

Amennyiben az értékelést és az 6vodai tagozatok kialakitasat kdvetéen az 6voda megallapitja, hogy tovabbi gyerekek vonhatok be a
tagozatba, ezeket a korcsoportok figyelembe vételével, az els6bbségi sorrend alapjan valasztjak ki.

8. cikk

A bizottsag sajat okirataiban, minden egyes beadvany értékelése soran hivatalos bejegyzést tesz, valamint dont a gyerek ovodai
felvételérdl, illetve elutasitasarol.
A bizottsag sajat tevékenységérol jegyzokonyvet vezet, amelybe a kovetkez6 adatok keriilnek:

- az 6voda neve ¢és székhelye, ahol a bizottsag tevékenységét folytatja,

- a bizottsagi iilés helyszine, datuma és 6raja,

- a bizottsagi tagok és egyéb jelenlévOok neve (az eljarast folytato személy €s jegyzékonyvvezetd),

- az 6vodai szabad féréhelyek szdma (tagozatok és korcsoportok szerint),

- 6vodai felvételi kérelmek szama, felvett és elutasitott gyerekek szama (tagozatok €s korcsoportok szerint),

- a dontéshozatal rovid ismertetése,
- a gyerekek névjegyzéke a megszerzett pontszamokkal (tagozatok és korcsoportok szerint, sorrendben a legmagasabbtol a leg-

alacsonyabb elnyert pontszamig), valamint észrevétel a felvételrdl vagy elutasitasrol,
- az elfogadott bizottsagi hatarozatok.
A jegyzOkoOnyvet, a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban, az 6voda dokumentumtaraban kell érizni.

9. cikk
Az ovoda a bizottsagi iilést kovetden, legkés6bb nyolc napon beliil kibocsatja az elsébbségi sorrendet, éspedig oly mdédon, hogy az
elért pontszamok alapjan, a legmagasabbtol a legalacsonyabbig, sorolja be a beiratkozott gyerekeket. Az elsGbbségi sorrend jegyzéke
meghatarozza, melyik gyerekeket vették fel az 6vodaba és melyek keriiltek a varolistara, amelyet az ovodai hirdetétablajan és webol-
dalan is k6zzé kell tenni. A gyerekekrél szol6 adatok kozzététele kodok szerint torténik.

A bizottsag, az iilést kovetd nyolc napon belill értesitést kiild a sziiléknek a felvett gyerekek adatait tartalmazé jegyzékkel, illetve
adott esetben a varolistaval, amelyen gyerekiik is szerepel.

A felvett gyerekek jegyzéke az alabbi adatokat tartalmazza:
- a gyermek kddszama,
- a mércék szerint megitélt pontszam minden gyerekre vonatkozoan,

- a gyerek ovodai felvételének idépontja,
- értesités a sziilloknek, miszerint a beiratasi eljarast kovetéen szerzodést fognak alairni az ovodaval.

A gyerekek varolistaja az alabbi adatokat tartalmazza:
- a gyermek kddszama,
- a mércék szerint megitélt pontszam minden gyerekre vonatkozoan,
- értesités a sziiloknek, hogy a gyerek ovodai felvételének elutasitasa miatt az értesités kézbesitését kdvetden, a jelen szabalyzat
értelmében, fellebbezést nyujthatnak be,
- a varolista hatalya.

Azon gyerekek sziileinek, akiket felvesznek az ovodaba, kikiildik az 6voda és a sziilok kozotti jogok és kotelezettségek leirasat tartal-
mazo szerzddést az alairasi hatarido kijelolésével. Amennyiben a sziilék az évoda altal kijelolt hataridéig nem irjak ala a szerzédést,
az 6voda ugy mindsiti, hogy visszavontak a gyerek ovodai beiratkozasi kérelmét. Ebben az esetben az 6voda hatarozat ad ki a gyerek

ovoda beiratasi eljarasanak megsziintetésérol.
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10. cikk
Amennyiben megitélésiik szerinthelyteleniiltorténtamércék alkalmazasa, asziilokaz osszesfelvett gyerek ésavarolistarakeriilt gyerekek
listajanakkézbesitésétolszamitotttizendtnaponbeliilazintézettanacsahoznyujthatnakbefellebbezést. Azintézettanacsaafellebbezéskéz-
besitésétkovetotizenotnaponbeliilkotelesabeadvanyroldonteni,majdadontéstkovetdtizendtnaponbeliil, dontésérdlasziiloket értesiteni.
A sziilok kovetelésére az ovoda koteles betekintést biztositani a bizottsagi jegyzokonyvbe, valamint a dokumentacioénak a beadva-
nyukra vonatkozo részébe.

IV. A GYEREKEK OVODAI FELVETELENEK KRITERIUMAI

11. cikk
Az illetékes hatosag hatarozata értelmében az 6vodai felvételnél a sajatos igényti gyerekek elényben részesiilnek. Az évodai felvétel-
nél ugyszintén eldnyt élvez az a gyerek, amely esetében a sziilok benyujtjak a szocialis munkakdzpont véleményét, miszerint a csalad
szocialis helyzete miatt a gyerek veszélyeztetettnek mindésiil. A gyereknek, a csalad szocialis helyzete miatti veszélyeztetettségértol
sz616 vélemény tartalmazza, hogy a csaladot, a szocialis munkakdzpont, a szocialis biztonsagrol, illetve a csalad helyzetérél szolo
torvény alapjan kezeli, ami lathato a szocialis munkak6ézpontok altal vezetett hivatalos nyilvantartasokban.

12. cikk
A gyerekek ovodai felvételével kapcsolatos kritériumok modositasarol, az intézet tanacsanak javaslatara az alapitd kozség, azaz
Dobronak Koézség dont.

13. cikk

A gyerekek ovodai felvételével kapcsolatos kritériumok:
Kritériumok Pontszam
1. a sziil6k/torvényes gyamok vagy az egyik sziil6/torvényes gyam és a gyerek allando lakhelye Dobronak 20
Ko6zségben van
2. a gyerek mindkét sziilGje/tOrvényes gyamja munkaviszonyban van 40
3. olyan sziil6k/torvényes gyamok gyermeke, ahol az egyik sziil6 munkaviszonyban van, a masik pedig 20
egyetemista (igazolas nappali tagozat latogatasardl)
4. olyan sziil6k gyermeke, ahol mindkét sziilé egyetemista(igazolas nappali tagozat latogatasarol) 10
5. egysziil6s csaladban nevelked6 gyermek (birosagi hatarozat a tartasdijrol) 10
6. 1 sziil6 munkaviszonyban van, a masik munkanélkiili 10
7. a gyerek, aki a kovetkez6 évben iskolas lesz 10
8. azonos csaladbol mar jar gyerek a Dobronaki Katicabogar 6vodaba 5
9. gyerek, akit az el6z6 évben az elsObbségi listara soroltak, és nem vették fel a Dobronaki Katicabogar 40

6vodaba (negativ értesités)

10. gyerek, akit az el6z6 évben az els6bbségi listara soroltak és felvették a Dobronaki Katicabogar
ovodaba (pozitiv értesités), azonban a kérelmezé a késdbbiek soran a gyerek dévodai felvételének 20
kérelmezését nyilatkozattal visszavonta

11. a gyerek kétszer vagy tOobbszor is a vardlistara keriilt, azonban a Dobronaki Katicabogar 6vodaba nem

vették fel (2 vagy tobb negativ értesités) 40
12. sulyos egészségiigyi probléma a szilikebb csaladban (orvosi igazolas) 10
13. gyerekek létszama a csaladban / gyerekenként 5

Amennyiben az alapkritériumok nem elegendéek, illetve ketté vagy tobb beadvany az alapmércék szerint azonos pontszammal
rendelkezik, viszont nincs elég szabad hely, a bizottsagnak tovabbi kritériumokat kell alkalmaznia, éspedig:

Kritériumok Pontszam

a gyerek ovodai beiratasanak ideje (a kérelmet a tobbi kérelemhez viszonyitva, korabban benyujtottak) 1 pont
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V. OVODAI PROGRAMOK
14. cikk

Az id6tartam vonatkozasaban a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban, az 6voda az alabbi programok szervezheti meg:

¢ egész napos programok, amelyek idGtartama 6-9 ora;

e félnapos programok, amelyek id6tartama 4-6 oOra;
azonban a program megvalositasanak feltétele az adott programba beiratott gyerekek kelld 1étszama. Amennyiben nincs kell6 1ét-
szamu beiratkozott gyerek az egyes programok megvalositashoz sziikséges tagozatok kialakitasahoz, az adott program nem Kkivite-
lezheto.

15. cikk
A nevelést, feliigyeletet és étkeztetést tartalmazd napi és félnapos programokban a gyerekek egyéves koruktél az iskolai belépésig
vehetnek részt.

Az egész napos program idétartama 6-9 ora, igy a nevelést, feliigyeletet, tizorait, ebédet €s az uzsonnat tartalmazza.

A félnapos program idGtartama 4-6 oOra, és a nevelést, feliigyeletet, a tizorait és (nem kotelezden) az ebédet tartalmazza.

16. cikk
Normativak és szabvanyok rendelkeznek a szakmai munkatarsak munkakotelezettségeirdl, valamint az igazgato és helyettese mun-
kakotelezettségeir6l, a tagozatok kialakitasi mércéirdl, a tanacsadé szolgalat, tovabba az adminisztracids-szamviteli és miiszaki szol-
galat 1étrehozasara vonatkozd mércékrol, a személyzet tagjai alkalmazasanak feltételeirdl, valamint a helyiségekrol és a berendezé-
sekrol.

V1. AZ OVODA MUKODESI IDEJE

17. cikk
A Dobronaki Katicabogar évoda a munkahéten, hétfotol péntekig, az linnepnapokat és munkasziineti napokat kivéve, 6.30 oratél
15.30 oraig tart nyitva. Amennyiben legalabb két gyermek sziilei ez iranyu igényiiket megindokoljak, az 6voda koteles a kérelemhez
igazitani a nyitasi és zarasi idépontot.
Az iskolai sziinetben, amikor kevesebb gyerek van az 6vodaban, a hatalyos normativak és a szakmai munkatarsak jelenlétének biz-
tositasa mellett, a tagozatok sziikség esetében 0sszevonhatok.

A nyari honapokban, amennyiben felmeriil a kisebb 1étszamu gyermekcsoport feliigyelete iranti igény, a gyermekfeliigyelet iranti
sziil6i igény tiszteletben tartasa mellett, az ovoda legfeljebb két hétre zarhat be.

Az 6voda juliusi és augusztusi mikodése mellett a beiratott gyerekek legalabb 20 szazaléka sziileinek igénye kell, hogy megnyilva-
nuljon.

Amennyiben az évoda két hét id6tartamra bezar, a szlilok altal befizetett, csokkentett dvodai ellatasi dij és a program gazdasagi
ara kozotti kiilonbozetet, a felhasznalatlan élelmiszerek koltségének aranyos részével csokkentve, Dobronak Kozség koltségvetési
forrasbol biztositja.

VII. GYEREKEK KIMARADASANAK ELSZAMOLASA
18. cikk
A gyerekek 6vodai kimaradasanak elszamolasa:

- a gyerek kimaradasanak elsé napjan az élelmiszerkoltség nem Kkeriil levonasra, kivéve az iskolai sziinidében, ha a sziil6k el6re
jelzik a gyerek kimaradasat;

- amennyiben a gyerek hat munkanapndal hosszabb ideig marad ki, a tavolmaradas elsé napjan az élelmiszerkoltség nem keriil
levonasra, a kovetkezé Ot napon az élelmiszerkoltség, és orvosi igazolas ellenében a tovabbiakban az ellatasi napok koltsége is
levonasra keriil;

- a hianyzas napjaira az élelmiszerkoltség levonasa a sziil0 altal, a programra befizetett hozzajarulas szazalékos aranyaban torténik;

- amennyiben a gyerek orvosi igazolas felmutatasaval tObb mint egy honapig hianyzik, a sziil6k a sziiléi 6énrész 25 %-at kotelesek

befizetni.

VIII. A GYEREKEK OVODABOL TORTENO KIIRATASA ES AZ IDEIGLENES KIIRATAS KOLTSEGEI
19. cikk
¢ A gyerek 6vodabol torténd rendes kiiratasa
A sziil6k tanév kozben is, barmikor kiirathatjak a gyereket az 6vodabol, éspedig a rendes kiiratasi nyilatkozattal, és a 15 napos fel-
mondasi hataridé6 figyelembe vételével.
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Azok a gyerekek, akik szeptembertdl iskolaba fognak jarni, az évodabol torténd rendes kiiratas esetében, juliusban és augusztusban
mentesiilnek az ovodai dij befizetése alol.

20. cikk
* A gyerek 6vodabol torténd ideiglenes kiiratasa

Az ovodai tanév szeptember 1-t61 a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart. A tanév soran az ideiglenes kiiratas csak a nyari sziinidében
lehetséges (julius, augusztus), éspedig a gyermek legalabb egyhonapos és legtobb kéthonapos megszakitas nélkiili tavolmaradasa
mellett.

Az ideiglenes kiiratasi lapot az é6vodaban, a tanév soran, junius 1-ig lehet benyujtani.

Abban az idészakban, amikor a gyereket ideiglenesen kiiratjak az 6vodabol, a sziilok csOkkentett ovodai ellatasi dijat fizetnek, éspe-
dig a szocialis munkakdzpont altal, a jovedelmi besorolas (fizetési kategoria) alapjan hatarozattal megallapitott ellatasi dij 50 sza-
zalékat, és az ovodai programra meghatarozott dijnak a felhasznalatlan élelmiszerekre esé koltségekkel csokkentett aranyos részét.

Az 6vodai ellatas sziilok altal fizetett, csokkentett dija és a fel nem hasznalt élelmiszerek koltségével csokkentett gazdasagi ar kozotti
kiilonbozetet Dobronak Kozség koltségvetési forrasokbdl fedezi.

Abban az esetben, ha az adott sziiléknek ketté vagy tobb gyereke jar ovodaba, az ellatasi dij 50 %-os csokkentése az Ovodakrol sz616
torvény és a Kozfinanszirozas kiegyensulyozasarol szolo torvény alapjan biztositott hozzajarulas részében nem érvényesiil.

IX. OVODAI PROGRAMOK DIJA

21. cikk
A Dobronaki Katicabogar ovoda altal kinalt programok dijanak kiszamitasa az évodai programok dijszamitasara vonatkozé mod-
szertan szerint torténik. Az egész napos, illetve félnapos program dijanak kiszamitasa a program id6tartama fliggvényében torténik.

Az egyes programok dijat Dobronak K6zség Kozségi Tanacsa hagyja jova, a hatarozatot Dobronak K6zség Hivatalos Kozleménye-
iben, valamint a Dobronaki Katicabogar évoda hirdet6établajan kell kozzétenni.

X. ZARO RENDELKEZESEK

22. cikk
Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével hatalyat vesziti a dobronaki 6voda lizemeltetési idejének meghatarozasarol szold hatarozat (Dob-
ronak Kozség Hivatalos Kozleményei, 3/2009).

23. cikk
Jelen szabalyzat Dobronak Kozség Hivatalos Kézleményeiben torténd kozzététel masnapjan 1ép hatalyba.

24. cikk
Jelen szabalyzat modositasainak €s kiegészitéseinek elfogadasa a szabalyzat elfogadasara vonatkozo eljaras szerint torténik.

Iktatoszam: 030-0001/2014-104/2017
Datum: 2017. 08. 30.
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KERELEM
a gyermek ovodai felvételéhez

Kérelmezé (apa, anya vagy gyam) ,

akinek a tanévben a Dobronaki Katicabogar ovodaba van beiratva

gyermeke ,

szil. alland¢ lakhelye ,

kérelmezem a gyerek ovodai felvételét:

/Mivel az 6vodaba beiratott gyerekek 1étszama meghaladja az 6vodai nevelési tagozatok kapacitasat, a bizottsag az dsszes beérkezett
felvételi kérelmet az alabbi mércék alapjan fog értékelni. /

Jelolje X-szel a megfelel6 bekezdést: a bizottsag tolti ki/pontszam
A sziilok/torvényes gyamok vagy az egyik szolo/torvényes gyam és a gyerek allando
lakhelye Dobronak Kozségben van - (80 pont)
a gyerek mindkét sziil6je/torvényes gyamja munkaviszonyban van - (40 pont)
olyan sziil6k/torvényes gyamok gyermeke, ahol az egyik szlil6 munkaviszonyban van,
a masik pedig egyetemista (igazolds nappali tagozat latogatasarol) - (20 pont)
olyan sziil6k gyermeke, ahol mindkét sziil6 egyetemista - (10 pont)
(igazolas nappali tagozat latogatasarol)
egysziilos csaladban nevelked6 gyermek (birdsagi hatarozat a tartasdijrol) - (10 pont)
1 sziil6 munkaviszonyban van, a masik munkanélkiili - (10 pont)
a gyerek, aki a kovetkez6 évben iskolakezdé lesz - (10 pont)
azonos csaladbol mar jar gyerek a Dobronaki Katicabogar 6vodaba - (5 pont)
gyerek, akit az el6z0 évben az elsGbbségi listara soroltak, ¢s vették fel a Dobronaki
Katicabogar 6vodaba (negativ értesités) - (40 pont)
gyerek, akit az el6z6 évben az elsObbségi listara soroltak, és felvették a Dobronaki
Katicabogar évodaba (pozitiv értesités), azonban a kérelmezo a késdbbiek soran
nyilatkozattal visszavonta a gyerek ovodai felvételének kérelmezését - (20 pont)
a gyerek kétszer vagy tObbszor is a varolistara keriilt, azonban a Dobronaki
Katicabogar 6vodaba nem vették fel (2 vagy tobb negativ értesités) - (40 pont)
Sulyos egészségiigyi probléma a szlikebb csaladban (orvosi igazolas) - (10 pont)
gyerekek létszama a csaladban / gyerekenként - (5 pont)
* tovabbi kritérium (6vodai felvételi bizottsag tolti ki)
a gyerek ovodai beiratasanak ideje
(a kérelmet a tobbi kérelemhez viszonyitva, korabban benyujtottak) - (1 pont)
Osszes pontszam:
Kelt , Kérelmezé alairasa:

Az 6vodai beiratkozasi kérelmen szereplé adatok kizardlag az évodai felvételi eljaras céljara alkalmazhatok.
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